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ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE VIATICOS
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO

ORDENANZA N.- 001-2015

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON PABLO SEXTO
CONSIDERANDO:

Que: El inciso segundo del articulo 3 de la Ley Orgénica del Servicio Publico (LOSEP)
determina que todos los organismos previstos en el articulo 225 de la Constitucion de la
Republica se sujetardn obligatoriamente a lo establecido por el Ministerio de Relaciones
Laborales en lo atinente a remuneraciones € ingresos complementarios;

Que: El articulo 96 de la LOSEP establece que el pago per concepto de Vi4ticos no se sumara a
los ingresos correspondientes a la remuneracion mensual unificada;

Que: El articulo 123 de la LOSEP determina que la reglamentacidn para el reconocimiento y
pago de viaticos, movilizaciones y subsistencias seré expedida mediante Acuerdo del Ministerio
de Relaciones Laborales de conformidad con la Ley;

Que: El articulo 10 de la Codificacién del Coédigo del Trabajo seflala que se denomina
empleador, a la persona o entidad de cualquier clase, por cuenta u orden de la que se ejecuta la
obra o a quien se presta el servicio; por lo que, el Estado y todas las personas juridicas de
derecho publico tienen la calidad de empleadores respecto de sus trabajadores; _

o
Que: El articulo 42, nimero 22, de la Codificacién del Cddigo del Trabajo determina que €s
obligacién del empleador pagar al trabajador los gastos de ida y vuelta, alojamiento y
alimentacién cuando por razones del servicio, tenga que trasladarse a un lugar distinto al de su
residencia;

Que: Los articulos 260, 261, 262 y 264 del Reglamento General a la LOSEP determinan los
parametros para el reconocimiento de viaticos, subsistencias y pago de movilizacién para las y
los servidores publicos y sefialan que el Ministerio de Relaciones Laborales elaborard el
respectivo acuerdo ministerial para su correcta aplicacion;

Que: Es necesario contar con una norma que permita a las instituciones del Estado sustentar el
reconocimiiento y entrega de vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion a las y los
servidores y a las y los obreros cuando se desplazan fuera de su domicilio y/o lugar habitual de
trabajo, dentro del pais, a cumplir servicios institucionales derivados de la gjecucion de las
actividades propias de sus puestos;

Que: En el inciso primero del articulo 7 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomiza y Descentralizacion COOTAD, determina que para ¢l pleno ejercicio de sus
competencias y de las facultades que de manera concurrente podran asumir, se reconoce a los
consejos regionales y provinciales concejos metropolitanos y municipales, la capacidad para
dictar normas de caricter general a través de ordenanzas, acuerdos y resolugiones, aplicables
dentro de su circunscripcion territorial.
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SECRETARIA DE CONCEJO

Pablo Sexto, 25 de febrero de 2015
Oficio circular N° 0018 SG-GAMPS-2015.

Sefores: - i
DIRECTORES DEPARTAMENTALES, TESORERIA'Y
TALENTO HUMANO DEL GAD PABLO SEXTO

Pablo Sexto.-

De mi consideracion

Es grato dirigirme a ustedes para expresarles un cordial saludo y al mismo tiempo desearles el
mejor de los éxitos en sus delicadas funciones.

Adjunto a la presente sirvanse encontrar la copia de la ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO
DE VIATICOS SUBSISTENCIA, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO.

Particular que pongo a su conocimiento para los fines pertinentes.
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Pablo Sexto, 25 de febrero de 2015
< Oficio circular N° 0018 SG-GAMPS-2015.
Sefores:

DIRECTORES DEPARTAMENTALES, TESORERIA Y
TALENTO HUMANO DEL GAD PABLO SEXTO
Pablo Sexto.-

De mi consideracion

Es grato dirigirme a ustedes para expresarles un cordial saludo y al mismo tiempo desearles el
mejor de los éxitos en sus delicadas funciones.

- Adjunto a la presente sirvanse encontrar la copia de la ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO

N DE VIATICOS SUBSISTENCIA, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO.

Particular que pongo a su conocimiento para los fines pertinentes.
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ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE VIATICOS
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO

ORDENANZA N.- 005-2015

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON PABLO SEXTO

1

CONSIDERANDO:

Que: El inciso segundo del articulo 3 de la Ley Orgénica del Servicio Publico (LOSEP)
determina que todos los organismos previstos en el articulo 225 de la Constitucién de la
Repiiblica se sujetaran obligatoriamente a lo establecido por el Ministerio de Relaciones
Laborales en lo atinente a remuneraciones e ingresos complementarios;

Que: El articulo 96 de la LOSEP establece que el pago por concepto de vidticos no se sumara a
los ingresos correspondientes a la remuneracion mensual unificada;

Que: El articulo 123 de la LOSEP determina que la reglamentacion para el reconocimiento y
pago de viaticos, movilizaciones y subsistencias serd expedida mediante Acuerdo del Ministerio
de Relaciones Laborales de conformidad con la Ley;

Que: El articulo 10 de la Codificacién del Cédigo del Trabajo sefiala que se denomina
empleador, a la persona o entidad de cualquier clase, por cuenta u orden de la que se ejecuta la
obra o a quien se presta el servicio; por lo que, el Estado y todas las personas juridicas de
derecho publico tienen la calidad de empleadores respecto de sus trabajadores;

Que: El articulo 42, nimero 22, de la Codificacién del Codigo del Trabajo determina que es
obligacién del empleador pagar al trabajador los gastos de ida y vuelta, alojamiento y
alimentacién cuando por razones del servicio, tenga que trasladarse a un lugar distinto al de su
residencia;

Que: Los articulos 260, 261, 262 y 264 del Reglamento General a la LOSEP determinan los
parametros para el reconocimiento de vidticos, subsistencias y pago de movilizacién para las y
los servidores publicos y sefialan que el Ministerio de Relaciones Laborales elaborara el
respectivo acuerdo ministerial para su correcta aplicacion;

Que: Es necesario contar con una norma que permita a las instituciones del Estado sustentar el
reconocimiento y entrega de vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacién a las y los
servidores y a las y los obreros cuando se desplazan fuera de su domicilio y/o lugar habitual de
trabajo, dentro del pafs, a cumplir servicios institucionales derivados de la ejecucion de las
actividades propias de sus puestos;

Que: En el inciso primero del articulo 7 del Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial
Autonomiza y Descentralizacion COOTAD, determina que para el pleno ejercicio de sus
competencias y de las facultades que de manera concurrente podrdn asumir, se reconoce a los
consejos regionales y provinciales concejos metropolitanos y municipales, la capacidad para

dictar normas de caracter general a través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables /
dentro de su circunscripcién territorial.

www.pablosexto.gob.ec
(#)/gadpablosexto



By e
A Calle Isidoro Formagio s/n y Treinta de Octubre | Telfs.: (07) 3901 157 /(07) 3 901 148
=S o Cantén Pablo Sexto | Email: municipiopablosexto@hotmail.com
| Provincia de Morona Santiago - Ecuado 1
PABL® SEXTO

Umbiral def volcdn Sangay..

Que: El Ministerio de Relaciones Laborales mediante acuerdo MRL-2014-0165, expide la
Norma Técnica para el Pago de viaticos, subsistencia, movilizaciones y alimentacion dentro del
pais para los y las servidores y los y las obreros en las instituciones del Estado.

Que: En el Gltimo inciso de articulo 8 del Acuerdo MRL-2014-0165 determina que: en el caso
de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el calculo y pago de viaticos,
subsistencias y alimentacién dentro del pais, seran considerados como techos: para las y los
servidores del nivel directivo, el valor de USD. 130,00; y, para lasy los demas servidores y las
y los obreros piiblicos el valor de USD. 80, 00; para lo cual le corresponde a cada Gobierno
‘Auténomo Descentralizado emitir la resolucion correspondiente que regule estos valores,
observando su real capacidad econémica y garantizando que los valores establecidos cubran los
gastos por concepto de alojamiento y alimentacion para el cumplimiento de los servicios
institucionales.

Que: En la disposicion general segunda  del Acuerdo MRL-2014-0165, establece
que las instituciones comprendidas en el articulo 3 de la Ley Orgénica del Servicio Publico, en
razén de las particularidades propias de la respectiva institucion, podran elaborar sus propios
reglamentos para la aplicacion de 1o establecido en este cuerpo normativo. El reglamento
interno de viaticos no podré establecer de forma alguna, otro valor, ni férmula de calculo o
modo de pago que no se ajusten a lo dispuesto en la presente norma técnica, ni podra

contradecirla.

Que: Dentro del marco legal que dispone la Constitucién de la Reptblica del Ecuador, el
c6digo orgénico de organizacion territorial autonomias y descentralizacion, Codificacién del
Cédigo del Trabajo y la ley orgnica de servicio publico y su reglamento. El Gobierno
Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto es una institucién que promueve el proceso
de establecimiento de una organizacion institucional técnica, capaz de cumplir sus operaciones
con eficiencia, eficacia y efectividad.

Que: Mediante informe de la comisién de legislacién y fiscalizacion de fecha 21 de enero del
2015, presentan las observaciones que deberian ser consideradas para el debate y analisis del
proyecto presentado con alcance al mismo mediante Oficio -03-C. GADCPS.

Que: Es necesario contar con una norma qué permita a las y los servidores y a las v los obreros
del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo sustentar el reconocimiento y
entrega de viaticos, subsistencias, movilizaciones cuando se desplacen fuera de su domicilio
y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pafs a cumplir servicios institucionales derivados de la
ejecucion de las actividades propias de sus puestos.

RESUELVE:

EXPEDIR LA ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE VI[&TICO$
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO
CAPITULOI
OBJETO Y AMBITO

Art. 1.- Objeto.- La presente ordenanza tiene por objeto regular el procedimiento que permitZ }
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realizar los pagos por concepto de vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion a las y
los servidores y las y los obreros publicos que por necesidad institucional tengan que

- desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, a cumplir tareas
oficiales o a desempefiar actividades inherentes a sus puestos, por el tiempo que dure el
cumplimiento de estos servicios, desde la fecha y hora de salida, hasta su retomo.

Art. 2.- Ambito.- Las disposiciones previstas en esta ordenanza se aplicaran a toda solicitud,
autorizacién, liquidacién y pago de vidticos, movilizaciones, subsistencias y alimentacién de
las y los servidores y las y los obreros publicos de la municipalidad, sea cual fuere el régimen
laboral bajo el cual prestan sus servicios siempre y cuando tengan relacién de dependencia.

CAPITULO II
DEFINICIONES

Art. 3.- Del viatico.- Es el estipendio monetario o valor diario que se asigna a las y los
servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto,
para cubrir los gastos de alojamiento y alimentacién que se produzcan durante el cumplimiento
de servicios institucionales dentro del pais y por tal razén deban pernoctar fuera de su domicilio
y/o lugar habitual de trabajo.

Las y los servidores y las y los obreros del sector publico que hayan pernoctado en el lugar de
cumplimiento de servicios institucionales y al dia siguiente deban continuar con estas
actividades fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, pero lleguen dentro del mismo
dia a este sitio, se les reconocer en este ultimo dia, el valor que corresponda por concepto de
subsistencia, alimentacién o transporte, de acuerdo a lo que establece la presente ordenanza.

Por concepto de viaticos diariamente se reconocerd a las y los servidores y las y los obreros del
sector publico, el cien por ciento (100%) de los valores determinados en el articulo 9 de la
presente ordenanza, multiplicado por el nimero de dias de pernoctacién, debidamente
autorizados.

Art. 4.- De la subsistencia.- Es el estipendio monetario o valor destinado a cubrir los gastos de
alimentacién de las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
del Cantén Pablo Sexto, cuando se desplacen fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo,
para cumplir servicios institucionales, por un tiempo superior a ocho (8) horas, siempre y
cuando el viaje de ida y el de regreso se efectlen en el mismo dia.

Para verificar si procede el pago de la respectiva subsistencia, las horas se contaran desde el
momento en que se inicie el desplazamiento de la o el servidor y Ja o el obrero publico hasta la
hora de llegada a su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, particular que debe constar en el
respectivo informe.

El valor que las instituciones del Estado reconoceran por concepto de subsistencias serd el
= equivalente al cincuenta por ciento (50 %) del wvalor del vitico correspondiente.

Art. 5.- Del domicilio y/o lugar habitual de trabajo.- Se entendera por domicilio y/o lugar de
trabajo a todo el territorio que comprende la Ciudad y Cantén de Pablo Sexto, conforme al
articulo 48 del Cddigo Civil.

Art. 6.- De la movilizacién.- La movilizacién comprende los gastos por el transporte que se
utilice para que las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizait:("
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del Cantén Pablo Sexto lleguen al lugar del cumplimiento de los servicios institucionales y
regresen a su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como los gastos que se generen por el
desplazamiento a los terminales aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el
domicilio y/o lugar habitual de trabajo o los valores por parqueaderos; y, los que se producen
por los desplazamientos que se realicen dentro del lugar en el que se cumple los servicios
institucionales, siempre y cuando no se utilice transporte institucional.

Los gastos por transporte, sean estos: pasajes aéreos, terrestres, fluviales o maritimos seran
transferidos directamente por parte de la unidad financiera o quien hiciera sus veces a las
compafifas o empresas de transporte; por tal razén este valor no se entregara directamente a la o
el servidor o a la o el obrero que deba cumplir los servicios institucionales, y en su lugar se
entregard los respectivos pasajes para su desplazamiento con por lo menos un dia de
anticipacion a su salida.

Cuando el desplazamiento se realice en un medio de transporte institucional, la direccién
administrativa y financiera, o quienes hicieran sus veces, realizaran las previsiones y calculos
correspondientes, de tal manera que, el conductor reciba antes de iniciar el viaje, ademas de los
vidticos que le corresponda, un fondo para cubrir los costos de combustible, peajes, pontazgos,
parqueaderos, transporte fluvial u otros medios o demaés gastos de esta indole en los que se
incurra. Una vez finalizado el cumplimiento de servicios institucionales, el conductor encargado
debera rendir cuentas de los gastos realizados, presentando los comprobantes de venta
legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos; en base de lo que se
procederé a liquidar los valores correspondientes, para su devolucion o rembolso, segin sea el
caso, de conformidad con los procedimientos contables. :

Los gastos incurridos por desplazamientos que tengan que realizarse en el cumplimiento de
servicios institucionales y que no tengan relacién con los gastos por transporte descritos
anteriormente, seron rembolsados por la Direccién de Servicios corporativos, en base a la
presentacién de comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o
recibos electrénicos; y, al informe respectivo, en el que deberd constar el motivo del
desplazamiento, el lugar de partida, lugar de destino, el valor de la movilizacién o el valor del
parqueadero, hasta el valor maximo de USD.16,00 (dieciséis dolares) en total, monto que sera
adicional a los valores establecidos en el articulo 9 de la presente ordenanza.

Art. 7.- Excepcién de movilizacién en casos de urgencia y/o situaciones excepcionales.- Previa
la autorizacién de la méxima autoridad o su delegado, (micamente en casos excepcionales de
necesidad institucional, las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Autéonomo
Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, podran adquirir directamente los boletos o pasajes de
transporte, para desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais,
para el cumplimiento de servicios institucionales. Estos gastos deberan ser posteriormente
rembolsados por la Direccién de Servicios Corporativos, previa la presentacion de las facturas y
boletos respectivos y no estaran considerados dentro del valor del viatico, subsistencia y/o
alimentacion.

Si por fuerza mayor la municipalidad no contare con disponibilidad de vehiculo institucional
para trasladar a las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
del Cantén Pablo Sexto al lugar de cumplimiento del servicio institucional excepto
capacitaci6n, el comisionado previa autorizacién del ejecutivo o su delegado podra hacer uso de
un vehiculo de alquiler de acuerdo a la tabla de costos establecida por la autoridad de trénsito.

Art. 8- De la alimentacién.- Es el estipendio monetario o valor que se asignara a las y los
obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, que se desplacen
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fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo para cumplir servicios institucionales, por un
tiempo de entre cuatro (4) hasta ocho (8) horas, dentro de un mismo dia.

El valor que se reconoceré a las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del
Cantén Pablo Sexto por concepto de alimentacién sera de USD. 4,00 (cuatro délares).

CAPITULO II

DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

Art. 9.- Del valor de calculo.- Para efectos de célculo y pago de viaticos dentro del pais para las
y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo
Sexto se consideraran los valores establecidos en la siguiente tabla:

NIVELES VALOR EN DOLARES
PRIMER NIVEL
USD 100,00
Alcalde y Concejales
SEGUNDO NIVEL
USD 60,00

Directores Departamentales/Asesores/Técnicos Y demas
servidoras/es,  obreras/os  del Gobierno  Auténomo
Descentralizado del Cantén Pablo Sexto

Art. 10.- En el caso de que los servicios institucionales, deban cumplirse en las ciudades de
Sucua, Macas y Palora de la Provincia de Morona Santiago, la ciudad del Puyo de la Provincia
de Pastaza y la ciudad de Bafios de la Provincia de Tungurahua superen las ocho (8) horas en el
cumplimiento de las actividades y retornen a su domicilio y/o lugar de trabajo el mismo dia una
vez cumplido sus servicios institucionales, se considerara inicamente el pago del 40% de la
subsistencia de las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
del Cantén Pablo Sexto.

Art. 11.- Las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto
que tengan disposiciones de trabajo dentro del territorio cantonal de Pablo Sexto y que para el
cumplimiento de servicios acorde a las competencias exclusivas y/o concurrentes planificadas,
deban pernoctar en el lugar en el que cumplen servicios institucionales, siempre que no sea el

lugar de su domicilio, se pagara $ 15 dolares americanos para subsistir, las cuales se
- contabilizaran los dias efectivamente autorizados, laborados y registrados.

Art. 12.- Para el pago de gastos generados por comisiones de capacitacién de las y los
servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto,

se reconocera lo siguientes valores: )/
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DELEGACION CAPACITACION

Sucua, Macas, Palora 15 dolares

Otras ciudades del pais 45 ddlares

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO

Art. 13.- Autorizacién para el cumplimiento de servicios institucionales.- Para obtener esta
autorizacién y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos, subsistencias,
E movilizaciones o alimentacién, se cumplird con el siguiente procedimiento:

1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de las y los
servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto
que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, dentro del pais, debera solicitar a la méxima autoridad o su delegado, la
autorizacién correspondiente dentro de los tres (3) dias plazo previos a la salida programada, en
el formulario de solicitud disponible en la pigina web www.relacioneslaborales.gob.ec.
“SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES”

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales de por lo menos con 48 horas de
anticipacién, se remitira el formulario pertinente a la Direccién de Servicios Corporativos para
el calculo y pago de anticipo de los viaticos, movilizacién, subsistencias o alimentacién que
correspondan.

-3. La Direccién de Servicios corporativos una vez que certifique la disponibilidad de fondos,-
realizara el calculo de los viaticos, movilizaciones, subsistencias y/o alimentacién de los dias
efectivamente autorizados y procederd con la entrega del cien por ciento (100%) del valor
calculado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la fecha programada.

4. Una vez que se cuente con la disponibilidad presupuestaria para el cumplimiento de los
servicios institucionales las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, remitirdn una copia de la “SOLICITUD DE
AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES”,
debidamente legalizada o autorizada a la unidad de talento humano, para efectos del control de
asistencia.

Se exceptiia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos referentes a

las méaximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no planificados que se presenten

y que tengan relacién con necesidades excepcionales de la institucion, los que deberdn ser
autorizados por la maxima autoridad o su delegado.

5’. ~

Art. 14.- De la responsabilidad de Direccién de Servicios Corporativos y de Administracién del
Talento Humano.- Es de responsabilidad de la UATH o quien hiciere sus veces, mantener unZ
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registro pormenorizado de las autorizaciones para el cumplimiento de servicios institucionales
concedidos dentro de cada ejercicio fiscal con los respectivos informes.

Corresponde a la Direccién de Servicios Corporativos, efectuar el desembolso de los valores por
los conceptos establecidos en esta ordenanza y realizar el respectivo control con la

- documentacién de soporte al respecto; por ende los miembros de esta direccién encargados de
estas actividades, seran personal y pecuniariamente responsables del estricto acatamiento de las
disposiciones contempladas en esta norma y por los valores transferidos a las y los servidores y
las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto.

Art. 15.- Pago de vidticos en dfas feriados.- Se prohibe conceder autorizacién a las y los
servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto
para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera de su domicilio y/o lugar habitual de
trabajo durante los dfas feriados o de descanso obligatorio, excepto en aquellos casos
excepcionales dispuestos por la maxima autoridad.

Art. 16- Suspension de licencias o modificacién de fechas del cumplimiento de servicios
institucionales, ampliacién o reduccién de dias.- Mediante memorando suscrito por la
instancias que aprobé la comisién de servicios, se notificard a la Direccion de Servicios
Corporativos y a la Unidad de Talento Humano, para que se registren los cambios producidos
cuando se suspendan licencias de servicios autorizados o se modifiquen las fechas previstas para
su cumplimiento.

Art. 17.- Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Dentro del término de
cuatro (4) dias posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales fuera del domicilio
y/o lugar habitual de trabajo, las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, presentaran de manera obligatoria al jefe inmediato,
un informe de las actividades realizadas y productos alcanzados, mismo que luego de ser
debidamente aprobado por éste, se remitird a la maxima autoridad, quien a su vez lo pondra en
conocimiento de la Direccién de Servicios Corporativos (la fecha valida serd gufa de remision
ingresada por recepcién). Se utilizara obligatoriamente para el efecto el formulario “INFORME
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES?”, disponible en la  pigina  web
www.relacioneslaborales.gob.ec.

En el informe constaran:
1. La fecha y hora de salida y llegada del y al domicilio y/o lugar habitual de trabajo;

2. La enumeracion de las actividades realizadas y productos alcanzados en el cumplimiento de
servicios instituciones; y,

3. De ser el caso, la descripcion de los desplazamientos realizados a y de los terminales acreos,
terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de trabajo y
dentro del lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; o a su vez indicar la
utilizacién de parqueaderos, el lugar, su valor y los comprobantes de venta legalmente
conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos, para el desembolso de los valores
respectivos.

Si para el cumplimiento de los servicios institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual
de trabajo se utiliz6 un vehiculo institucional, la unidad administrativa o quien hiciera sus veces
registrara en una hoja de ruta el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los
nombres y apellidos del conduct%
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Cuando el cumplimiento de servicios institucionales requiera mayor nimero de dias a los
inicialmente autorizados, se debera solicitar a la méaxima autoridad o su delegado se conceda
una extension del plazo, de manera escrita por medio fisico de ser posible o por cualquier otro
medio electrénico y esta autorizacion se deberd adjuntar al informe respectivo, en el mismo que
se haré constar esta circunstancia, a fin de que la unidad financiera o quien hiciere sus veces,
realice la liquidacion para el reconocimiento de las diferencias correspondientes.

En el evento de que los servicios institucionales se suspendan por razones debidamente
justificadas, las y los servidores y las y los obreros del sector publico comunicaran por escrito
tal particular, a través del informe correspondiente, a la méxima autoridad o su delegado y a la
unidad financiera o quien hiciere sus veces, para que se proceda con el reintegro o devolucién
de los valores asignados.

Al informe presentado se adjuntaran los pases a bordo, pasajes, boletos o tickets de transporte
aéreo, terrestre, fluvial o maritimo, de ida y retorno utilizados por la o el servidor o la o el
obrero para su desplazamiento al y desde el lugar de cumplimiento de los servicios
institucionales, con la respectiva fecha y hora de salida y llegada.

CAPITULO IV
DE LA LIQUIDACION

Art. 18- Normas para el computo de los viaticos.- La unidad financiera o quien hiciera sus
veces, sobre la base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados
anteriormente, realizard el control y la respectiva liquidaciéon de los valores previamente
asignados por concepto de viaticos de los dias en que debié pernoctar fuera de su domicilio y/o
lugar habitual de trabajo; asi como, de subsistencias, alimentacién y movilizacién,
contabilizando el nimero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de
salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo y observando las siguientes normas.

a) El calculo de los viticos se realizara observando los niveles y valores establecidos en la
tabla que consta en el articulo 9.

b) De ser necesario la maxima autoridad o su delegado autorizara la salida un dia antes a
las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del
Cant6n Pablo Sexto, para el cumplimiento de los servicios institucionales fuera de la
provincia, cancelando para ello una subsistencia.

¢) Los vidticos serin pagados solamente en caso de solicitudes que no excedan de 5 dias
laborables continuos en el mismo lugar.

No sera necesaria la presentacion de facturas, notas de venta y/o cualquier otro documento de
respaldo para justificar gastos de alojamiento y/o alimentacién dentro del cumplimiento de los
servicios institucionales.

: ' DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
del Cantén Pablo Sexto, cuyo domicilio familiar esté en las ciudades de Macas, Sucua y el Puyo

: y, deban trasladarse a esos lugares a cumplir comisiones por servicios institucionales, se les
reconocera unicamente alimentacién y transporte, multiplicada por el nimero de dias
autorizados para cumplir su comision, sea por servicios o capacitacié%
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Cuando el cumplimiento de servicios institucionales requiera mayor niimero de dias a los
inicialmente autorizados, se debera solicitar a la méxima autoridad o su delegado se conceda
una extension del plazo, de manera escrita por medio fisico de ser posible o por cualquier otro
medio electrénico y esta autorizacion se deberd adjuntar al informe respectivo, en el mismo que
se hara constar esta circunstancia, a fin de que la unidad financiera o quien hiciere sus veces,
realice la ljquidgcion para el reconocimiento de las diferencias correspondientes.

En el evento de que los servicios institucionales se suspendan por razones debidamente
Justificadas, las y los servidores y las y los obreros del sector publico comunicarn por escrito
tal particular, a través del informe correspondiente, a la méxima autoridad o su delegado v a la
unidad financiera o quien hiciere sus veces, para que se proceda con el reintegro o devolucién
de los valores asignados.

Al informe presentado se adjuntaran los pases a bordo, pasajes, boletos o tickets de transporte
aéreo, terrestre, fluvial o maritimo, de ida y retorno utilizados por la o el servidor o la o el
obrero para su desplazamiento al y desde el lugar de cumplimiento de los servicios
institucionales, con la respectiva fecha y hora de salida y llegada.

CAPITULO IV

DE LA LIQUIDACION
i
Art. 18.- Normas para el computo de los vidticos.- La unidad financiera o quien hiciera sus
veces, sobre la base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados
anteriormente, realizard el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente
asignados por concepto de vidticos de los dias en que debié pernoctar fuera de su domicilio y/o
lugar habitual de trabajo; asi ceémo, de subsistencias, alimentacién y movilizacién,
contabilizando el nimero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de
salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo y observando las siguientes normas.

a) El célculo de los viaticos se realizard observando los niveles v valores establecidos en la
tabla que consta en el articulo 9.

b) De ser necesario la maxima autoridad o su delegado autorizara la salida un dia antes a
las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado del
Cantén Pablo Sexto, para el cumplimiento de los servicios institucionales fuera de la
provincia, cancelando para ello una subsistencia.

c) Los viaticos serdn pagados solamente en caso de solicitudes que no excedan de 5 dias
laborables continuos en el mismo lugar.

No sera necesaria la presentacion de facturas, notas de venta y/o cualquier otro documento de
respaldo para justificar gastos de alojamiento y/o alimentacién dentro del cumplimiento de los
servicios institucionales.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Las y los servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
del Cantén Pablo Sexto, cuyo domicilio familiar esté en las ciudades de Macas, Sucua y el Puyo
y, deban trasladarse a esos lugares a cumplir comisiones por servicios institucionales, se les
reconocera Unicamente alimentacién y transporte, multiplicada por el nimero de dias
autorizados para cumplir su comision, sea por servicios o capacitacién.
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SEGUNDA.- No seran considerados viticos, cuando las y los servidores y las y los obreros del
Gobiemo Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto se trasladen a las diferentes
ciudades del pais a cumplir disposiciones de capacitacién.

TERCERA.- Los servidores encargados que no den cumplimiento y operatividad a lo que
establece la presente normativa, serdn sancionados de conformidad a lo que establece la LOSEP
y su Reglamento referente a la eficiencia administrativa.

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA.- Derdguese toda norma que contradiga o se oponga a la presente ordenanza.

Dado y firmado ¢n
febrero del afi

SECRETARIA DEL GOBIERNO %8 _
la precedente “ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE VIATI
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO?” fue discutida y aprobada por el
Concejo Cantonal de Pablo Sexto, en primera y segunda instancia en dos sesiones efectuadas
los dias 23 de enero y 06 de febrero del afio dos mil quince respectivamente.

Pablo Sexto, a 06 de febrero del afio dos mil quince

Seiior Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantdn Pablo Sexto.

En uso de las atribuciones legales que me confiere el inciso cuarto del Articulo 322 del Codigo
Orgénico de Ordenamiento Territorial, Autonomias y Descentralizacién, adjunto remito a su
autoridad tres ejemplares originales de la “ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE
VIATICOS SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL
PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO”, que fuere
debidamente debatido y aprobado por el concejo cantonal en dos sesiones ordinarias efectuadas
los dias 23 de enero y 06 de febrero del afio dos mil quince respectivamente; para que de
acuerdo a su acertado criterio, proceda a aprobarla u observarla de conformidad con la Ley. Z

Pablo Sexto, 10 de febrero del afio dos mil quince.
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En uso de las atribuciones legales que me confiere el inciso cuarto del Art. 322 del Codigo
Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomias y Descentralizacion SANCIONO la
precedente “ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE VIATICOS SUBSISTENCIAS,
- MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO” que fuere debidamente
debatido y aprobado por el Concejo Cantonal, en primera y segunda instancia en dos sesiones
- ordinarias efectuadas los dias 23 de enero y (6-—de febrero del afio dos_mil quince
i i el Registro Oficial.

SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO.- CERT[FICA
que la precedente “ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE VIATICOS
= SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO”, fue sancionado por el Tlgo.
Rafael Antuni, conforme el texto que antecede, en el lugar y fecha descrita.

Pablo Sexto, a 11 de febrero del afio dos mil guincg

- SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO.- CERTIFICA:
que la precedente “ORDENANZA QUE REGULA EL PAGO DE VIATICOS
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACION Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA
LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO” fue publicada con efectos
generales para la jurisdiccién cantonal, En la Gaceta oficial del Gobierno Autdénomo
. Descentrahzado del Cantén Pablo Sexto; en carteles dispuestos en los lugares mas concurridos
- de la ciudad de Pablo Sexto y en la pagina web institucional, tal como prevé el Art. 324 del
Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.
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